[image: image8.jpg]? 3AN





Environment / Окружающая среда
инструкция по аккредитации в НП «экологическая аудиторская палата»
Уважаемый заявитель!
Настоящая инструкция содержит последовательность этапов по аккредитации в НП «ЭАП» организаций, осуществляющих деятельность по экологическому аудиту и выполнению сопутствующих ему услуг в сфере охраны окружающей среды и в смежных областях.

Заявитель оформляет комплект документов, скрепляет подписью и печатью все листы  и высылает его в отсканированном виде на eapalata@mail.ru :
	№  п/п
	Список документов
	Для открытия – двойной клик по значку или нажать значок правой кнопкой мыши, «объект/открыть»

	1. 
	ЗАЯВЛЕНИЕ на аккредитацию в НП «ЭАП»

	
[image: image1.emf]Заявление



	2. 
	Приложение 1
СВЕДЕНИЯ об образовании, квалификации, повышении квалификации, профессиональной переподготовке, стаже работы аудиторов-экологов и технических экспертов
	
[image: image2.emf]Прил.1



	3. 
	Приложение 2
АНКЕТА аудитора-эколога, в т.ч. внештатного
(заполняется на каждого аудитора отдельно)
	
[image: image3.emf]Прил.2



	4. 
	Приложение 3
Титульный лист (для досье аудиторской организации)
	
[image: image4.emf]Прил.3



	5. 
	Приложение 5
ОПИСЬ ДОКУМЕНТОВ
	
[image: image5.emf]Прил.4




1. Исполнительный орган НП «ЭАП» осуществляет проверку поступивших документов, их регистрацию.

2. Выше перечисленный комплект документов высылается на почтовый адрес:  143005, Московская обл., г.Одинцово, ул. Говорова, д. 24Б, а/я 1341, в строке «кому» указать – ООО «ЭПМ «Экопроект» (для НП «ЭАП»).

3. В ваш адрес будет выслан счет на оплату процедуры аккредитации в размере 35 400,00 руб., который нужно оплатить в течение 5-ти рабочих дней.

4. После проверки документов исполнительный орган НП «ЭАП» выпускает соответствующий протокол об аккредитации юр.лица и о внесении его в реестр экоаудиторских организаций, сведения публикуются на официальном сайте партнерства в течение 1 месяца.
5. В адрес заявителя высылается письмом  аттестат аккредитации установленного образца и соответствующие бухгалтерские документы, в связи с чем просим указать в сведениях правильный почтовый адрес.
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НП «Экологическая Аудиторская Палата», ОГРН 1077799030539, ИНН 773401001

123060, г.Москва, ул. Маршала Бирюзова, д. 40-35, тел: +7 (965) 418 16 04, http://eapalata.ru, e-mail: eapalata@mail.ru
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ОБРАЗЕЦ ЗАПОЛНЕНИЯ !

Анкета аудитора-эколога

		№


п/п

		ФИО, паспортные данные, данные о  регистрации

		Должность аудитора (по штату/ контракту), почтовый адрес, рабочий, домашний и мобильный тел., эл. почта

ОБЯЗАТЕЛЬНО


ЗАПОЛНЕНИЕ


ВСЕХ СВЕДЕНИЙ

		Образование, компетенция,  

№ удостоверения аудитора-эколога (в т.ч. полученное в другой некоммерческой организации)

ОБЯЗАТЕЛЬНО


ЗАПОЛНЕНИЕ


ВСЕХ СВЕДЕНИЙ

		Список свидетельств о повышении квалификации в сфере ООС и в смежных областях (включая пов. квал в НП «ЭАП»), 

дата выдачи



		1

		Иванов Иван Иванович 

Дата рождения:


01.01.1965г.


Паспорт:


4604 № 354123 от 12.05.2005г.


Выдан: ОВД Щукино г.Москвы


Гражданство: 


РФ



		Технический эксперт в области_____________

Адрес для почтовых отправлений:


117519, г. Москва, ул. Чертановская, д.28, кор.1, кв.128


Раб. тел.: 


+7 (495) 1234567


Моб. тел.:


+7 (909) 9941856

Дом. тел:


+7 (495) 00000

Эл.почта: 


ivanov@list.ru

		Образование высшее: 

Российский химико-технологический университет им. Д.И. Менделеева (специальность: ученый агроном-эколог), 1982г.

Область компетенции: 

ПДВ, ПДС, ПНООЛР,…

№ удостоверения 


аудитора-эколога : 

ЭАП 1-342 от 15.09.2008


Продлено до:__________


Продлено до:__________



		Свид. АНО …__________ № ____от _______ г.

Повышение квалификации _________________


…



		

		

		

		

		



		

		

		

		

		



		

		

		

		

		



		

		

		

		

		





Сведения о юридическом лице - месте работы аудитора-эколога

		Полное название организации


(место работы)

		ООО «Экопартнер»



		Сокращенное название организации

		ООО «Экопартнер»



		Тип трудовой занятости 


(удалить ненужное)

		по штату / по разовым контрактам



		Ф.И.О. руководителя организации, 


наименование должности руководителя

		Сергеев Сергей Сергеевич, генеральный директор



		Ф.И.О. бухгалтера

		Николаева Ольга Николаевна



		Почтовый адрес организации

		127473, г. Москва, а/я 175



		Телефон, факс организации

		+7 (495) 1234567 доб. 578, факс +7 (495) 1234567



		Электронная почта организации

		________@mail.ru , …..



		Сайт в сети Интернет

		________



		Основные направления деятельности 


(Перечень услуг и/или продукции)

		Разработка ПДВ, ПДС, ПНООЛР, ООС, проведение инженерно-экологических изысканий





		

		

		

		

		





  Должность уполномоченного лица 


            Подпись


            Расшифровка подписи

МП                              




                  «_____» ________________[image: image1.png]




























































_1528094385.doc
Некоммерческое партнерство 

«Экологическая Аудиторская Палата»


Шифр № _____________________

Аттетстат аккредитации:  


______________________________


от «____» _______________ 20 ___ г.

ООО «ИНКОГН» 


ИП ПЕТРОВ НИКОЛАЙ ВАСИЛЬЕВИЧ


Руководитель:

Иванов Николай Михайлович

Адрес для почтовых отправлений: 

230482, Москва, ул. Зеленая, д.6, оф. 58


Контактный телефон:

+7 (495) 2600000

Факс:

+7 (495) 2600000

E-mail:

prima@mail.ru

 2016


_1528094654.doc
Приложение 4

ОПИСЬ ДОКУМЕНТОВ

		№ п/п

		Наименование документа

		Кол-во листов 

		№ стр.



		

		

		

		



		1. 

		ЗАЯВЛЕНИЕ на аккредитацию

		

		



		2. 

		Карточка сведений об организации с реквизитами

		

		



		3. 

		Приложения 1-3 к заявлению

		

		



		4. 

		Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц /ИП (ЕГРЮЛ/ЕГРИП) (последние актуальные сведения)

		

		



		5. 

		Учредительные документы организации

(Устав, ОГРН, ЕГРЮЛ/ЕГРИП, ИНН, Свидетельства о внесении изменений в соответствии с выпиской, документы, подтверждающие полномочия руководителя)

		

		



		6. 

		Документы на право собственности/аренды нежилых помещений

		

		



		7. 

		Действующие лицензии, сертификаты, аккредитации на осуществление услуг в сфере охраны окружающей среды и смежных областях (все страницы), свидетельства СРО, аттестаты аккредитации лаборатории и др.

		

		



		8. 

		Документы, подтверждающие квалификацию аудиторов-экологов (не менее 3-х чел.):

· Паспорт (1-я стр. и регистрация)


· Трудовая  книжка (1 стр., и последние 5 лет) или трудовой контракт (для привлекаемых внештатных экспертов)


· Дипломы/Сертификаты/Аттестаты/Удостоверения, подтверждающие наличие образования, квалификации, повышения квалификации (в том числе подтверждающие повышение квалификации в НП «ЭАП»)


· Удостоверение аудитора-эколога


· Фото 3 х 4 см (выслать на eapalata@mail.ru в формате *jpeg)

		

		





		

		

		

		

		





  Должность уполномоченного лица 


            Подпись


            Расшифровка подписи

МП  

                            




                  «_____» ________________
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_1528094279.doc
		Приложение 2

СВЕДЕНИЯ 


об образовании, квалификации, повышении квалификации, профессиональной переподготовке, стаже работы работников 



		



		(Наименование индивидуального предпринимателя или юридического лица, ОГРН, юр. адрес)



		№ п/п 

		ФИО (полностью), должность, наименование подразделения/ основного места работы 

		Образование       (высшее 


или среднее профессио-нальное)

		Учебное заведение, которое окончил работник

		Диплом

		Стаж 
работы 

общ./ 


в сфере ООС      (лет)

		Повышение квалификации



		

		

		

		Наименование

		Год окон-чания

		Серия, номер

		Специальность 

		Квалификация/ специализация

		

		Наименование учебного учреждения

		Тема учебной программы, присвоенная квалификация

		Период действия документа



		Штатные аудиторы-экологи и технические эксперты



		1

		 

		 

		 

		 

		 

		 

		 

		 

		 

		 

		 



		2

		 

		 

		 

		 

		 

		 

		 

		 

		 

		 

		 



		Привлекаемые по контрактам внештатные аудиторы-экологи и технические эксперты



		1

		 

		 

		 

		 

		 

		 

		 

		 

		 

		 

		 



		2

		 

		 

		 

		 

		 

		 

		 

		 

		 

		 

		 



		ВНИМАНИЕ! К данным сведениям прилагаются копии ниже перечисленных документов, заверенные печатью организации (инд.предпринимателя):

· Паспорт (1-я стр. и регистрация)


· Трудовая  книжка (1 стр., и последние 5 лет) или трудовой контракт (для привлекаемых внештатных экспертов)

· Дипломы/Сертификаты/Аттестаты/Удостоверения, подтверждающие наличие образования, квалификации, повышения квалификации (в том числе подтверждающие повышение квалификации в НП «ЭАП»)

· Удостоверение аудитора-эколога





		

		

		

		

		

		

		

		«____» 

		

		

		

		



		

		Подпись

		М.П.

		

		Расшифровка подписи

		

		Дата
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Заявление представляется на бланке организации


		Директору 

Некоммерческого Партнерства


«Экологическая Аудиторская Палата»



		





 «____» _________ 20___ г. 


№ _______________            

Заявление 


на аккредитацию юридического лица

Прошу аккредитовать на право проведения экологического аудита и оказания сопутствующих ему услуг в сфере охраны окружающей среды в соответствии с требованиями стандартов ГОСТ Р ИСО серии 14000, серии 19000 и природоохранного законодательства Российской Федерации, а также внести в Реестр экологических аудиторских организаций Экологической Аудиторской Палаты.

Обязуемся выполнять положения Устава НП «ЭАП», строго соответствовать требованиям Корпоративного стандарта НП «ЭАП», Руководящих указаний по экологическому аудиту организаций, правилам (стандартам) аудиторской  деятельности, правилам независимости аудиторов и аудиторских организаций, обязуемся проходить внешний контроль качества и участвовать в работе системы внешнего контроля качества НП «ЭАП», гарантируем своевременно и в полном объеме уплачивать членские взносы в фонд НП «ЭАП», а также оплачивать процедуру аккредитации как аудиторской организации.


Сообщаем следующие сведения, необходимые для внесения в реестр НП «ЭАП»:

		1

		Организационно-правовая форма и наименование организации:



		1.1

		Организационно-правовая форма

		



		1.2

		Полное наименование организации

		



		1.3

		Сокращенное наименование организации

		





		2

		Регистрационные данные некоммерческой организации



		2.1

		Основной государственный регистрационный номер (ОГРН)

		



		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		



		

		

		



		2.2

		Индивидуальный номер налогоплательщика (ИНН)

		



		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		



		

		

		





		3

		Адрес (место нахождения) исполнительного органа



		3.1

		Адрес в Российской Федерации



		

		3.1.1

		Почтовый индекс

		

		

		

		

		

		

		



		

		3.1.2

		Субъект Российской Федерации

		



		

		3.1.3

		Район

		



		

		3.1.4

		Город

		



		

		3.1.5

		Населенный пункт

		



		

		3.1.6

		Улица (проспект, переулок и др.)

		



		

		3.1.7

		Номер дома (владение) 

		3.1.8 Корпус (строение)

		3.1.9 Квартира (офис)



		3.2

		Контактный телефон:



		

		3.2.1 Код

		

		

		

		

		

		3.2.2 Телефон

		

		

		

		

		

		

		

		3.2.3 Факс

		

		

		

		

		

		

		



		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		



		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		



		3.3.

		Адрес сайта в сети Интернет:

		



		

		Электронная почта:

		





		4

		Сведения о руководителе:



		4.1

		

		

		



		

		4.1.1 Фамилия

		4.1.2 Имя

		4.1.3 Отчество



		

		4.1.4 Индивидуальный номер налогоплательщика (ИНН)

		



		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		



		

		

		





		4.2

		4.2.1 Вид документа, удостоверяющего личность:



		

		

		

		



		

		4.2.2 Серия

		4.2.3 Номер

		4.2.4 Дата выдачи



		

		4.2.5 Кем выдан:   



		

		4.2.6 Код подразделения 

		

		

		

		-

		

		

		

		



		4.3

		Контактный телефон:



		

		4.3.1 Код

		

		

		

		

		

		4.3.2 Телефон

		

		

		

		

		

		

		

		4.3.3 Факс

		

		

		

		

		

		

		



		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		



		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		



		4.4.

		Электронная почта руководителя:    





		5

		Количество сотрудников организации (по штату):



		5.1

		Всего:

		



		5.2

		В т.ч. аудиторов-экологов:

		





		6

		Контактное лицо:



		6.1

		

		

		



		

		6.1.1 Фамилия

		6.1.2 Имя

		6.1.3 Отчество





		6.2

		Контактный телефон:



		

		6.2.1 Код

		

		

		

		

		

		6.2.2 Телефон

		

		

		

		

		

		

		

		6.2.3 Факс

		

		

		

		

		

		

		



		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		



		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		



		6.3

		Электронная почта конт. лица:    





		7

		Сфера деятельности:



		7.1

		

		Экологический аудит



		7.2

		

		Сопутствующие услуги (перечислить):


а)


б)


…






		7.3

		

		Лабораторные исследования (перечислить объекты исследований из области аккредитации):


а)


б)


…








Заявитель подтверждает свою осведомленность в вопросах функционирования системы аккредитации и гарантирует оплату процедуры аккредитации аудиторской организации.


		

		

		

		

		





  Должность уполномоченного лица 


            Подпись


            Расшифровка подписи

МП  

                            




                  «_____» ________________























